
Uniejów, dnia 8.12.2023r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Zamawiający: 

Gmina Uniejów prowadząca działalność gospodarczą w formie jednostki budżetowej 

pod nazwą Energetyka Uniejów z siedzibą ul. Bł. Bogumiła 13, 99-210 Uniejów 

Osoba do kontaktu  tel. 690 450 985 

Opis przedmiotu zamówienia: 

   Obsługa kadr i płac w jednostce budżetowej Energetyka Uniejów w okresie: 
   od 1.01.2024 r. do 31.12.2024 r.  

 Włącznie z wypełnieniem obowiązku ZUS za miesiąc grudzień 2024 r.  
   
Pracownicy na stanowisku Elektromechanik zatrudnieni są w równoważnym systemie 
czasu pracy ( 7 etatów). Pozostałe osoby zatrudnione są w podstawowym systemie 
czasu pracy ( 4,25 etatów). 
Akta osobowe winny być dostępne w Uniejowie. 
 
   W skład przedmiotu zamówienia między innymi  wchodzą: 
 

1. Inwentaryzacja zdawczo-odbiorcza (początek i/lub) koniec działalności do 
realizacji w Uniejowie. 

2. Wykonywanie zadań wynikających z przepisów prawa i statutu jednostki. 
3. Przygotowanie i realizowanie budżetu, w tym opracowanie planów finansowych 

jednostki w zakresie płac. 
4. Prowadzenie spraw kadrowych jednostki budżetowej w tym monitorowanie 

wynagrodzeń w stosunku do wielkości płacy minimalnej, przygotowanie 
świadectw pracy, umów o pracę, zmian w umowach o pracę itp.  

5. Prowadzenie spraw płacowych jednostki budżetowej włącznie z ZUS zgodnie z 
regulaminem wynagrodzeń oraz obowiązującymi przepisami prawa. 

6. Prowadzenie prawidłowej gospodarki powierzonym mieniem 
(komputer/oprogramowanie/ archiwizacja danych). 

7. Współpraca z pracownikami innych komórek jednostki budżetowej i Gminy 
Uniejów w celu realizacji powierzonych zadań (pozyskiwanie niezbędnych 
danych, przygotowanie incydentalnej korespondencji w celu wyjaśnienia 
wątpliwości). 

8. Proponowanie zmian do regulaminu wynagradzania. 
 

Miejsce i termin złożenia oferty:  

do 18.12.2023r. do godz.: 13:00 w biurze podawczym Energetyka Uniejów Gminy 

Uniejów ul. Kościelnicka 44, 99-210 Uniejów bądź w formie elektronicznej na adres 

energetyka@uniejow.pl 

 

 

mailto:energetyka@uniejow.pl


Sposób przygotowania oferty: 

Ofertę prosimy przedstawić na załączonym formularzu ofertowym (załącznik nr 1). 

Do oferty należy dołączyć: 

1. Kopię wpisu do CEIDG lub odpis KRS. 

 

Sposób rozstrzygnięcia: 

100 % cena 

 

 

 

 


